
 
PilzRechtsanwälte 

 
Inkassoauftrag 

 
Hiermit erteile ich, der nachfolgend genannte Gläubiger, der  
 

Kanzlei PilzRechtsanwälte, 
Lindhorststraße 25 

46240 Bottrop 
Telefon: (02041) 70 69 41 

Internet: www.pilz-rechtsanwälte.de 
 
den nachstehenden Inkassoauftrag. Ich bin darauf hingewiesen worden, dass sich die Kosten 
des Inkassoauftrages, der außergerichtlichen und gerichtlichen Durchsetzung der Forderung 
und deren Zwangsvollstreckung nach der gesetzlichen Regelung des Rechtsanwaltsvergü-
tungsgesetzes (RVG) berechnen. Die genauen Kosten des Auftrages richten sich nach dem 
Wert der durchzusetzenden Forderung. Diese Kosten sind soweit die Forderung berechtigt ist 
von dem Schuldner zu erstatten. 
 
 
____________________________________  ____________________________________  
Ort, Datum                                                                  Stempel und  Unterschrift 
 
 

Per Telefax an: (02041) 70 69 42 
- 4 Seiten - 

 
 
1.  Angaben zum Gläubiger 
 
1.1.  Name, Vorname:   
 

1.2.  Firma:  
 

1.3.  gesetzlicher Vertreter / Geschäftsführer:  
 

1.4.  Straße, Hausnummer:  
 

1.5.  Postleitzahl, Ort:  
 

1.6.  Telefonnummer:  
 

1.7.  Telefaxnummer:  
 

1.8.  Email-Adresse:  
 

1.9.  Vorsteuerabzugsberechtigung:  � Ja  �  Nein 
 

1.10.  Bankverbindung 
 

1.10.1 § Kontoinhaber:  
 

1.10.2. § Kontoführendes Institut:  
 

1.10.3. § Bankleitzahl:  
 

1.10.4. § Kontonummer:  
 

2.  Angaben zum Schuldner 
 

2.1.  Name, Vorname:   
   

2.2 Geburtsdatum  
 



 
 
2.3.  Firma:  
 

2.4.  gesetzlicher Vertreter / Geschäftsführer:  
 

2.5.  Straße, Hausnummer:  
 

2.6.  Postleitzahl, Ort:  
 

2.7.  Telefonnummer:  
 

2.8.  Telefaxnummer:  
 

2.9.  Email-Adresse:  
 

2.10. Arbeitgeber:  
 

2.11. Bankverbindung 
 

2.11.1. § Kontoinhaber:  
 

2.11.2. § Kontoführendes Institut:  
 

2.11.3. § Bankleitzahl:  
 

2.11.4. § Kontonummer:  
 

2.12. Sonstige Informationen zum Schuldner 
 

  
 

  
 

  
 

  
 

3.  Angaben zur Hauptforderung 
 

3.1.  Rechnungsdatum  Rechnungsbetrag  Rechnungsnummer  Zinsen ab 
 

3.1.1.        
 

3.1.2.        
 

3.1.3.        
 

3.1.4.        
 

3.1.5.        
 

3.1.6.        
 

3.1.7        
 

3.2.  Rechtsgrund der Forderungen:  
 

3.3.  Forderungen abhängig von Gegenleistung:  � Ja, bereits erb-
racht 

 � Nein 

 

3.4.  Wurden bereits Teilzahlungen geleistet?  � Ja, wann und 
wieviel?  

 � Nein 

 

 Datum der Zahlung  Betrag  Tilgungsbestimmung 
 

3.4.1.      
 

3.4.2.      
 

3.4.3.      
 

3.4.4.      
 



 
 
4.  Angaben zu Nebenforderungen  
 

  Datum  Betrag 
 

4.1.  Mahnkosten:    
 

4.2.  Auskunftskosten:    
 

4.3. Rückscheckkosten:    
 

4.4. Andere Kosten:    
 

5.  Besondere Wünsche  
 

5.1.  Vorsichtig mahnen, da guter Kunde � Ja 
 

5.2.  Mit allen zulässigen Mitteln vorgehen � Ja 
 

5.3.  Sonstiges 
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
 
Anlage:  
 

· Vollmacht (Bitte an den vorgesehenen Stellen unterzeichnen)  
 
Sie haben noch Fragen? Rufen Sie uns einfach an, wir helfen Ihnen gerne weiter: 
 

(02041) 70 69 41. 
  



 
 

V O L L M A C H T 
 
Der Unterzeichner/die Unterzeichnerin erteilt hiermit 
 
der Kanzlei PilzRechtsanwälte, Mark und Olaf Pilz, Lindhorststr. 25 in 46240 Bottrop,  
 
VOLLMACHT in der Sache:   ________________________ gegen ________________________ 
 
Gegenstand des Mandats: Inkassoauftrag 
 
Die Vollmacht umfasst die Befugnis  
 
1. zur Prozessführung (u.a. nach §§ 81 ff. ZPO) einschließlich der Befugnis der Erhebung und 

Zurücknahme von Widerklagen; 
2. zur Antragstellung in Scheidungs- und Scheidungsfolgesachen, zum Abschluss von Verein-

barungen über Scheidungsfolgen sowie zur Stellung von Anträgen auf Erteilung von Renten- 
und sonstigen Versorgungsauskünften; 

3. zur Vertretung und Verteidigung in Strafsachen und Bußgeldsachen (§§ 302, 374 StPO) ein-
schließlich der Vorverfahren sowie (für den Fall der Abwesenheit) zur Vertretung nach § 411 
Abs. 2 StPO, mit ausdrücklicher Ermächtigung auch nach §§ 233 Abs. 1, 234 StPO sowie mit 
ausdrücklicher Ermächtigung zur Empfangnahme von Ladungen nach § 145a Abs. 2 StPO, 
zur Stellung von Straf- und anderen nach der Strafprozessordnung zulässigen Anträgen und 
von Anträgen nach dem Gesetz über die Entschädigung für Strafverfolgungsmaßnahmen, 
insbesondere auch für das Betragsverfahren; 

4. zur Vertretung in sonstigen Verfahren und bei außergerichtlichen Verhandlungen aller Art 
(insbesondere in Unfallsachen zur Geltendmachung von Ansprüchen gegen Schädiger, 
Fahrzeughalter und deren Versicherer); 

5. zur Begründung und Aufhebung von Vertragsverhältnissen und zur Abgabe und Entgegen-
nahme von einseitigen Willenserklärungen (z.B. Kündigungen). 

 
Die Vollmacht gilt für alle Instanzen und erstreckt sich auch auf Neben- und Folgeverfahren 
aller Art (z.B. Arrest und einstweilige Verfügung, Kostenfestsetzungs-, Zwangsvollstreckungs-, 
Interventions-, Zwangsversteigerungs-, Zwangsverwaltungs- und Hinterlegungsverfahren sowie 
Insolvenz- und Vergleichsverfahren über das Vermögen des Gegners). Sie umfasst insbesonde-
re die Befugnis, Zustellungen zu bewirken und entgegenzunehmen, die Vollmacht ganz oder 
teilweise auf andere zu übertragen (Untervollmacht), Rechtsmittel einzulegen, zurückzuneh-
men oder auf sie zu verzichten, den Rechtsstreit oder außergerichtliche Verhandlungen durch 
Vergleich, Verzicht oder Anerkenntnis zu erledigen, Geld, Wertsachen und Urkunden, insbe-
sondere auch den Streitgegenstand und die von dem Gegner, von der Justizkasse oder von 
sonstigen Stellen zu erstattenden Beträge entgegenzunehmen sowie Akteneinsicht zu nehmen. 
 
________________ ,  den ___________ ___________________________________________ 
 Unterschrift 
&--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
Ich bin vor Mandatserteilung darauf hingewiesen worden, dass sich die entstehenden Rechts-
anwaltsgebühren nach dem Gegenstandswert richten.  
 
________________ ,  den ___________ ___________________________________________ 
 Unterschrift 
Nur für Arbeitssachen:  
Ich bestätige ausdrücklich, daß ich darauf hingewiesen wurde, daß im arbeitsgerichtlichen 
Verfahren eine Erstattung der Kosten der ersten Instanz gem. § 12 a ArbGG nicht erfolgt. 
 
________________ ,  den ___________ ___________________________________________ 
 Unterschrift 


